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Санхүү бүртгэлийн 
тасгийн дарга, ахлах 

нягтлан бодогч  

Нийгмийн даатгалын 
сангийн орлого бүрдүүлэлт, 
зарцуулалт зохион 
байгуулах, хяналт тавих 
тайлагнах , байгууллагын 
санхүү, төсвийн 
гүйцэтгэлийг хөнгөн, дотоод 
зохион байгуулалтыг 
хэрэгжүүлэх, хяналт тавих, 
тайлагнах 
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хуулийг чандлан баримталж, 
үндэсний язгуур ашиг сонирхолд 
захирагдан ард түмэндээ үйлчилж, 
төрд чин үнэнчээр зүтгэх; 
нэгжийн ажлыг төлөвлөх, зохион 
байгуулах, уялдуулан зохицуулах; 
албан хаагчдын ажил үүргийг 
оновчтой хуваарилах, удирдах; 
албан хаагчдын ажлын гүйцэтгэлд 
өдөр тутам хяналт тавьж, зохих 
заавар чиглэл өгөх; 
бусад. 
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Сан хариуцсан 
мэргэжилтэн  

Сангийн орлого, зарлагыг 
нягтлан бодох бүртгэлийн 
мэдээллийн санд бүртгэх, 
тайлан мэдээ гаргах, 
Байгууллагын болон 
нэгжийн дотоод үйл 
ажиллагааг хэрэгжүүлэх, 
тайлагнах 
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нийгмийн даатгалын салбарын 
чиглэлээр мэдээлэл цуглуулах, 
мэдээлэл дэх дутуу, алдаатай, 
нийцтэй бус байдлыг илрүүлэх; 
бодлогын судалгааны чанарын 
болон тоон аргыг ашиглан дүн 
шинжилгээ хийх; 
нийгмийн даатгалын салбарын 
чиглэлээр хариуцан гүйцэтгэж буй 
ажлын явц, үр дүнг тайлагнах;  
судалгааны арга зүйн мэдлэгтэй 
байх; 
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Тэтгэврийн байцаагч  

Тэтгэврийг цаг хугацаанд 
нь тогтоож олгох, хяналт 
тавих ажлыг зохион 
байгуулах, тайлагнах Д
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нийгмийн даатгалын салбарын 
чиглэлээр мэдээлэл цуглуулах, 
мэдээлэл дэх дутуу, алдаатай, 
нийцтэй бус байдлыг илрүүлэх; 
бодлогын судалгааны чанарын 
болон тоон аргыг ашиглан дүн 
шинжилгээ хийх; 
нийгмийн даатгалын салбарын 
чиглэлээр хариуцан гүйцэтгэж 
буй ажлын явц, үр дүнг 
тайлагнах;  
судалгааны арга зүйн мэдлэгтэй 
байх; 
бусад. 
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Сайн дурын даатгал, 
тэтгэмжийн байцаагч 

Нийгмийн даатгалын 
орлогын төлөвлөгөө жигд 
ханган биелүүлэх, иргэдийг 
сайн дурын даатгалд 
хамруулах, даатгуулагчдын 
мэдээллийн санг бүрдүүлэх, 
тэтгэмжийг цаг хугацаанд нь 
тогтоож, олгох чиг үүргийг 
хэрэгжүүлэх, тайлагнах  
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нийгмийн даатгалын салбарын 
чиглэлээр мэдээлэл цуглуулах, 
мэдээлэл дэх дутуу, алдаатай, 
нийцтэй бус байдлыг илрүүлэх; 
бодлогын судалгааны чанарын 
болон тоон аргыг ашиглан дүн 
шинжилгээ хийх; 
нийгмийн даатгалын салбарын 
чиглэлээр хариуцан гүйцэтгэж 
буй ажлын явц, үр дүнг 
тайлагнах;  
судалгааны арга зүйн мэдлэгтэй 
байх; 
бусад. 
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